Afallarad/afallateymi

Nofn og simanumer afallarads:

Kolbrun Bergmann Bjornsdéttir, deildarstjori’/kennsluradgjafi taknmalssvid 411-6650/692-9996
Berglind Stefansdottir, skolastjori 411-6650/ 620-6300

Adalheidur Bragadottir, adstodarskolastjori 411-6650/664-8229

Inngangur

Mikilvaegt er ad starfsmenn skoélans séu vel undir pad bunir ad takast & vid pa erfidleika sem
fylgja hinum ymsu aféllum. Naudsynlegt er ad samkomulag og skyr vitneskja s€ um hvernig
bregdast skuli vid aféllum. Afalladaetlun pessi skal nytt sem gatlisti pegar skipuleggja parf

afallahjalp. Stefnt er ad pvi ad azetlunin verdi endurskodud reglulega.

Afallarad akvedur vidbrégd hverju sinni

Hlutverk afallarads

Hlutverk afallarads er ad gera vinnuaeetlun svo heegt sé ad bregdast fumlaust og akvedid vid
pegar aféll hafa ordid s.s. brad veikindi, alvarleg slys, daudsfoll eda adrir atburdir sem liklegir

eru til ad valda afallastreitu og/eda sorgarvidbrégd.

Lykilatridi er ad motud verdi skyr og afdrattarlaus vinnuazetlun t.d. hver sinni hvada hlutverki, i
hvada rdd og hvernig bregdast eigi vid einstokum tilvikum. Mikilvaegt er ad virda og huga vel

ad oskum fjolskyldna peirra sem eiga i hlut hverju sinni, nemenda sem starfsmanna.
Hlutverk afallarads er einnig ad:

e sja til pess ad nemendur og starfsmenn skolans fai vitneskju um og faglega pjonustu
ef peir verda fyrir afalli

o sjatil pess ad starfsmenn skolans fai freedslu i afallahjalp

e halda utan um og safna gdgnum og lesefni sem koma ad notum vegna afalla er tengjast
skélastarfinu

e sja til pess ad pessi gogn séu kynnt starfsmonnum og verdi geymd a einum stad,

starfsmenn viti hvar pau eru og pau séu adgengileg



Afallardd fundar ad hausti og kannar hvort breytingar hafi ordid & adstaedum nemenda
eda starfsfolks vegna alvarlegra slysa, veikinda, daudsfalla, skilnada, kynferdisofbeldis
eda annarra &falla. Afallardd skal raeda pau &foll sem upp hafa komid og taka akvéréun

um hvort eda til hvada adgerda skal gripio.
Afoll
Afall og sorg geta veri® af margvisleg. Sorg er ekki ein tilfinning heldur tilfinningaferli sem tekur

tima ad vinna ur, ekki er haegt ad sleppa vid eda hrada pvi ferli. Hvort sem okkur finnst afall

smatt eda stort er naudsynlegt ad veita faglegan studning.
Deemi um afall:

e andlat

o slys

o alvarleg veikindi

o alvarlegt ofbeldi

e sjalfsvig

e skilnadur

¢ kynferdislegt ofbeldi

e nattaruhamfarir

o fangelisvist skyldmennis

e handtaka

Einstaklingar sem hafa ordid fyrir afalli syna mismunandi einkenni streitu og i mismiklu meeli.
Oft er annars vegar talad um bradaeinkenni og hins vegar langvarandi alag. Hvort sem um er
ad reeda afall af véldum slyss, natturuhamfara, sjukdéms eda andlats er mikilveegt ad allir
starfsmenn skodlans syni nemandanum og eda starfsmanninum naergeetni og tillitssemi.

Mikilvaegt er ad bera virdingu fyrir einstaklingnum og peim tilfinningum sem hann mun syna.
Eftirfylgni

Mikilvaegt er ad umsjonarkennari sé vel vakandi yfir lidan nemandans en einkenni geta komi®
fram 16ngu eftir afalli®. Hafa ber i huga ad akvednir timar eru oft vidkvaemir s.s jol, paskar,

danardagar og afmeeli. Umsjénarkennari getur alltaf leitad til &fallarads ef & parf ad halda.

bad sem parf ad hafa i huga ef afall verour

o fundur fyrir byrjun nys skoladags (ef moguleiki er a pvi, annars eins fljétt og mégulegt

er)



e hafa samband vid adstandendur og salgaesluadila

e Utbua stadladar og stadfestar upplysingar fyrir pa sem svara i sima

o skoda parf skolaskipulagido med tillit til breytinga & stundaskra (forfoll)

e skoda skolahusnaedid med tillit til pess hvar er haegt ad vera med nemendur

¢ halda starfsmannafund adur en kennsla hefst, par purfa kennarar, studningsfulltriar og
starfsmenn ad vera sett inn i stéduna og fyrirkomulag skoladagsins kynnt.

o Ef ekki tekst ad halda starfsmannafund adur en kennsla hefst pa skal senda télvupost

e kennarar upplysa um vidkveema nemendur i sinum hopi

o forfallakennarar sem buid er ad kalla ut eru settir i videigandi verkefni

o starfsfolki er bent & ad svara ekki fréttamoénnum. Skolastjori eda stadgengill hans er i
forsvari fyrir skélann og veitir allar upplysingar

¢ huga parf ad samfélagsmiélum og tilkynningum par

e i byrjun skéladags liggur ljést fyrir hvort nemendum verdur tilkynnt um &fallid a sal eda

i heimastofu

Afallardd skal funda eins fljétt og haegt er ef éfall hefur ordid, 6hdd dagsetningu og tima.

Slys a skolal6éd

Ef alvarlegt slys a sér stad a skolaléd og minnsti vafi er hvort hreyfa eigi

nemanda pa skal hringja a sjukrabil (112)
Hringja a sjukrabil

e Starfsmadur a utivakt hefur samband vid ritara og segir fra atvikinu og stad

o Ritari kallar til husvord, skoélastjornendur og afallarad. beir adilar skipuleggja gaeslu
utandyra og kalla til auka starfsfolk ef pad parf.

e Husvordur og skolalidar afmarka svaedid par sem slysid atti sér stad a skolalédinni.

e Hringja skolabjéllu eda kalla inn nemendur ef friminutur eru og fa nemendur inn i sinar

heimastofur.

Alvarlegt slys nemanda
Slys a skoélatima:

o Slasist nemandi alvarlega & skélatima skal hringt & sjukrabil og hafa samband vid

forradamenn og logreglu.



o Mikilvaegt er ad tilgreina eins nakveema stadsetningu og heegt er. Tryggja parf ad
starfsmadur taki 8 moti sjukraflutningsadilum og eda légreglu og visa peim leidina.

e Huga parf ad gaeslu utandyra og kalla til auka starfsfolk ef pess parf. Afmarka sveedid
vid slysstad og halda 66rum fra stadnum. Hringja skdlabjéllu eda kalla inn nemendur
ef friminatur eru og fa nemendur inn i sinar heimastofur.

o Upplysa parf ritara um atvik og stadsetningu slyss. Ritari skrair a par til gert
eydublad/slysaskraningablad.

e Afallarad fundar og akvedur hvernig bregdast skuli vid.

o Adilar ur afallaradi asamt umsjénakennara raeda vid nemendur i peim bekk eda
bekkjum sem tengjast malinu.

e Ollum starfsmdnnum skolans og nemendum er greint fra slysinu og peim gefi® teekifzeri
til pess ad spyrja spurninga og raeda malin.

o Geeta parf ad pvi ad nemendur fari ekki heim ar skélanum med rangar eda misvisandi
upplysingar um atvikié. | pvi sambandi geeti purft ad hringja/senda télvupdst heim ftil
nemanda med helstu upplysingum.

e Ef um alvarlegt slys er ad raeda er haldinn fundur med kennurum og starfsménnum
skolans par sem farid er yfir stadreyndir malsins.

e Huga parf vel ad endurkomu nemandans i skolann i samradi vid foreldra.
Umsjonarkennari hefur reglulega samband vid heimilid og fylgist med lidan.

e Syni fjdlmidlar atvikinu ahuga eru skolastjori og stadgengill hans einu tengilidar skélans
vid pa. Allir adrir skulu visa a pa vardandi upplysingagjof. Huga parf ad

samfélagsmidlum.
Slys utan skoélatima:

o Afallarad feer stadfestingu & atviki og fundar hid fyrsta og akvedur hvernig bregdast
skuli vid.
o Starfsfolki skélans, nemendum og adstandendum er tilkkynnt um slysid eins fljott og unnt

er med télvupdsti. Umsjénakennari upplysir nemendur um slysid.

Naestu dagar:

e Afallarad bidur um daglega/reglulega upplysingar fra forraaménnum og kemur peim &
framfeeri vid starfsmenn.

e Athuga hvort heimsoknir séu mdgulegar eda heppilegar.

e Syna atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp ur honum, bekkurinn gaeti medal

annars sent sameiginlega kvedju eda gjof.



Huga parf ad endurkomu nemandans i skdlann i samradi vid foreldra. Umsjonakennari
hefur reglulega samban vid heimilid og feer pannig ad fylgjast med lidan nemandans.
Syni fjdlmidlar ahuga eru skolastjori og stadgengill hans einu tengilidar skélans vid pa.

Allir skulu visa a pa vardandi upplysingagjof. Huga parf ad samfélagsmidlum.

bPegar nemandinn kemur aftur i skélann:

Afallarad/namsradgjafi 4samt umsjénarkennara reedir vid nemandann/forradamenn
aour en hann kemur i skélann og feer pannig vitneskju um hvernig honum lidur til.
Vitneskju um til deemis kvidir hann fyrir einhverju pegar i skdlann er komid. Einnig er
gott ad fa upplysingar um hvad sé heppilegast er ad segja bekknum.

Undirbua parf bekkjarfélagana undir pad hvernig taka skuli & méti nemandanum pegar
hann kemur aftur i skélann, pad getur audveldad endurkomu nemandans.

Afallarad, umsjénarkennari og hjukrunarfraedingur fylgjast vel med vidkomandi

nemanda naesstu vikur.

Minnihattar meidsl sem ekki eru talin alvarleg:

Starfsmadur a utivakt fer med nemanda inn i skdla og hluir ad honum eda faer adra
starfsmenn sem eru inni til ad taka vid. Starfsmadurinn hefur strax samband vid ritara
og segir fra atvikinu.

Ritari leetur stjérnendur vita svo haegt sé ad gripa inn i ef porf krefur og gera videigandi
radstafanir.

Haft er samband vid umsjonarkennara og hann hefur samband vid forradamenn.
Starfsménnum  skdlans  er  ekki heimit ad aka nemendum &
heilsugaeslustod/bradmottdku. Fara skal med leigubifreid ef foreldrar geta ekki komid
eda ef hrada parf for.

/Etid skal fylla Ut par til gerda tilkynningu/skyrslu um slys & nemendum/starfsménnum.

Ritari sér um slysaskraningu. Ritari skrair a par til gert eydublad/slysaskraningablad.

Nemendur

Langvarandi/alvarleg veikindi nemanda

Hvernig skal bregdast vio:

Skélastjornendur hafa samrad vid forradamenn og /eda vid nemandann um hvada

upplysingar skal veita.



Afallarad akvedur hvernig taka skuli @ malinu og metur hve mikid skuli vinna med
vidkomandi bekk.

Skélastjornendur tilkynna vidkomandi starfsménnum ef nemandi parf ad vera lengi
burtu fra skola vegna alvarlegra veikinda.

Umsjonarkennari asamt adila ur afallaradi tilkynnir bekkjarfélégum ad nemandi purfi
ad vera langdvolum burtu fra skola vegna alvarlegra veikinda.

Afallarad, asamt umsjénarkennara raedir vid og vinnur med nemendum i bekkjum sem
tengjast malinu.

Athuga skal hvort heimsdknir séu mdgulegar eda heppilegar.

Syna adsteedum og atburdinum virdingu & pess ad velta sér upp ur honum. Bekkurinn

getur m.a. sent kvedju eda buid til litla gjof.

begar nemandinn kemur aftur i skélann:

e Umsjoénarkennari asamt adila ur afallaradi reeda vid nemandann/forradamenn adur
en nemandinn kemur i skoélann. Fylgjast skal vel med pvi hvernig honum lidur og
hverju hann kvidir. Gott er ad fa upplysingar um hvada upplysingum eigi ad koma
a framfaeri vid bekkinn.

e Undirbua bekkjarfélagana undir pad hvernig taka skuli & méti nemandanum pegar
hann kemur aftur i skélann, en pad audveldar nemandanum ad koma aftur i
skélann.

e Afallarad, umsjonarkennari og hjikrunarfraedingur veita vidkomandi nemanda

sérstaka athygli neestu vikur.

Skilnadur foreldra nemanda:

Rétt er ad hafa i huga ad skilnadur foreldra getur haft i fér med sér svipud
sorgareinkenni og ef um daudsfall veeri ad raeda. bvi er mikilvaegt ad foreldrar geri
skoélanum vidvart ef um skilnad er ad raeda.

Umsjénarkennara ber ad lata adra kennara nemandans vita um skilnad til deemis med
télvupdsti. Adeins peir starfsmenn sem koma ad nemandanum purfa ad vita um
skilnadinn.

Umsjonarkennari getur leitad til &fallarads, ndmsradgjafa, nemendaverndarrads eda

skolastjornenda eftir radgjof og adstod fyrir nemandann.



Kynferdislegt ofbeldi tengt nemanda:

e Ef grunur vaknar um Kkynferdislega misnotkun skal tilkynna pad strax il
barnaverndaryfirvalda, fjolskyldusvids (félagspjonustunnar).

e Skolastjérnendur tilkynna til barnaverndaryfirvalda.

e | Kjolfarid er eeskilegt ad vera i sambandi vid barnaverndaryfirvéld til pess ad fa
upplysingar og rad vardandi framvindu malsins.

o Passa parf vel tranad i slikum malum.

e Skdlinn parf ad gera sitt besta til ad stydja og styrkja nemandann og fj6lskyldu hans.

Andlat nemanda

e Skolastjori sér um ad afla stadfestra upplysinga um atvikid fra forradaménnum eda
adstandendum.

o Afallarad er kallad saman 6had tima og dagsetningu & stuttan fund par sem radié skiptir
med sér verkum og akveda fyrstu vidbrogd skoélans. Haft er samband vid
prest/salgaesluadila/radgjafa ef purfa pykir og ef adstandendur vilja.

e Geeta skal pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skolann
sé tilkkynnt um andlatid sérstaklega en ekki yfir hépinn.

e Skdlastjori tilkynnir starfsmdnnum daudsfallid & fundi/friminatum. Ritari sér um ad kalla
allt starfsfélk saman med posti eda simtélum.

e Skolastjéri og umsjoénarkennari tilkynna andlatid vid fyrsta teekifeeri i vidkomandi
bekk/argang. HIud er ad nemendum i bekknum eins og haegt er med adstod afallarads,
hjukrunarfraedings og namsradgjafa.

o Afallarad og umsjoénarkennarar tilkynna andlatid i 6drum bekkjum/argéngum. Mikilvaegt
er ad allir fai fregnina a sama tima.

o Passa parf sérstaklega ef systkini hins latna eru i vidkomandi bekkjum,

e Skdlinn dregur fana i halfa sténg pegar buid er ad tilkynna nemendum andlatio.

Vinna i umsjoénarbekk hins latha sama dag:

e Forradamonnum samnemenda tilkynnt um atburdinn.
o /Eskilegt er ad umsjonarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er skdladags.

Afallarad verdur bekkjarkennaranum innan handar.



o Bekkjarfélagar geta m.a. skrifad falleg ord um hinn latna eda teiknad myndir sem eru
afthentar adstandendum pegar hentar t.d. a utfarardegi.

e Eigur hins latna eru teknar til hlidar og afhentar forradamonnum.

e Nemendum gefid teekifeeri til ad raeda um atburdinn, lifi® og daudann med adstod
namsradgjafa, skolastjornenda, soknarprests, salgaesluadila eda hjukrunarfraedings.

e Hringt er i forradamenn og peir bednir um ad szekja bérn sin i lok dags (eda fyrr ef porf
pykir).

e Tolvupostur eda bréf er sent heim med 6llum nemendum par sem greint er fra atvikinu
og hvernig skolastarfid verdi neestu daga.

o Mikilveegt er ad ritari skélans athugi hvada nemendur voru ekki i skdlanum pennan dag
svo heegt sé ad hafa samband vid heimili og lata vita um atburdinn.

e | lok dagsins fundar afallarad asamt umsjénarkennara par sem farid er yfir stéduna og
aeetlanir gerdar um aframhaldandi vinnu.

e Fulltrdar skolans fara i heimsokn til adstandenda vidkomandi nemanda med

samudarkvedju naestu daga a eftir.
Vinna i umsjénarbekk hins latna naestu daga:

o Umsjénarkennari tekur & moéti bekknum sinum neestu daga.

o Umsjénarkennari sinnir einungis sinum umsjonarbekk nzesta dag/naestu daga.

e Bekkurinn utbyr samudarkvedju og/eda skrifar minningargrein. Einnig geta boérnin
teiknad myndir, skrifad bréf, 1j66 eda sdgur.

o Kennslustundir naestu daga parf ad brjota upp ef spurningar vakna eda fram koma
vidbrégd sem syna sorg, reidi, drvaentingu eda sektarkennd. Leyfi® nemendum a tja
tilfinningar sinar og koma med eigin reynslusdgur. Gefié sorginni tima.

e Eigur nemandans eru fjarlaegdar smatt og smatt ut ur stofunni ( pad a ekki ad fjarleegja
allt samtimis). Jafnvel & ad leyfa seeti hins latna ad vera autt i einhvern tima.

e Bo6rnum er greint fra pvi sem gerist naestu daga, pad er kistulagning og utfér. Gott er
ad fa adstod fagadila til ad utskyra hvernig slikar athafnir fara fram.

e Undirbua vandlega i samradi vid forradamenn, ef nemendur verda vid utforina.
Naudsynlegt er ad forradamenn/adstandendur fari med bornunum i
utférina/minningarathdfnina. Meta skal hvort aflysa eigi skéla & medan utfér stendur.
Skélastjornendur. afallardd, umsjénarkennari og adrir sem hafa tengst hinum latna eru
vid utforina.

e Flagga skal i halfa stdng vid skélann a utfarardeginum.

e begar fra lidur parf ad minna bekkinn & danardaginn/feedingardag og minnast

bekkjarfélaga sins.



Mikilveegt er ad umsjoénarkennari fai sjalfur stuéning og hjalp

Adstandendur nemanda

Avallt skal bera allar adgerdir skélans undir forradmenn nemandans il

sampykkis og mikilvagt er ad hafa pa med i radum fra upphafi.

Alvarleg veikindi adstandanda nemanda:

e Skolastjérnendur eda umsjonarkennari afla stadfestra upplysinga um slysid hja
forradmonnum/adstandendum nemandans.

o Afallarad og umsjonarkennari funda um malid og akveda i samradi vié forradamenn og
vidkomandi nemanda hvernig unnid skuli i malinu.

e Upplysingum komid til kennara/skolalida/studningsfulltria auk annarra sem malid
varoar.

o Afallar4d adstodar umsjonarkennara vid ad undirbla bekkinn fyrri endurkomu

nemandans i skdlann. bad gerir nemandanum audveldara ad koma aftur i skélann.

Andlat adstandenda nemanda:

e Skolastjori aflar stadfestra upplysinga fra forradamoénnum/adstandendum um atvikid.

e Afallarad kemur saman hid fyrsta og skiptir med sér verkum

e Umsjénarkennara nemandans er tilkynnt um daudsfallid og svo 6érum kennurum,
skoélalidum og studningsfulltraum.

e Skolastjori og umsjonarkennari koma upplysingum til bekkjarsystkina nemandans.

e Mikilvaegt er ad ritari kanni hvada nemendur eru fjarverandi i bekknum pennan dag og
peir latnir vita med pvi ad hringja heim.

e Svo fljétt sem audid er upplysa skolastjérnendur og afallarad adra starfsmenn skélans
um daudsfallid.

e Umsjénarkennari og adilar ur afallaradi koma upplysingum um andlatid il
forrddamanna og annarra nemanda i bekknum, simleidis eda tolvupdst. Huga parf ad
samfélagsmidlum og varfeerni sé geett.



o Umsjénarkennari stjornar aframhaldandi vinnu i bekknum en hann getur p6é hvenaer
sem er leitad adstodar afallarads.

e Bekkurinn og adrir samnemendur Utbta samudarkvedju.

e Skolinn sendir samudarkvedju til nemandans og fj6lskyldunnar.

e Afallrad adstodar umsjénarkennara vid ad undirbla bekkinn fyrir endurkomu
nemandans, pad gerir nemandanum audveldara ad koma aftur i skolann.

e Afallrad i samradi vid eettingja koma sér saman um hvort fulltrdar fra skélanum eda

nemendur verdi vidstaddir utforina.

Starfsmenn skoélans

Alvarleg veikindi starfsmanns skélans

e Skolastjori aflar stadfestra upplysinga fra starfsmanni eda adstandendum starfsmanns.
e Skolastjori/afallarad akvedur i framhaldi hvernig tilkynna skuli nemendum og

starfsmonnum skoélans veikindin.

Alvarlegt slys starfsmanns skoélans

e Skolastjori aflar stadfestra upplysinga fra starfsmanni eda adstandendum starfsmanns.
o Skélastjori/afallarad akvedur i framhaldi hvernig tilkynna skuli nemendum og

starfsménnum skolans slysid.

Andlat starfsmanns skdlans

o Skolastjéri leitar stadfestra upplysinga um andlatid fra adstandendum

o Hid allra fyrsta upplysir skélastjori alla starfsmenn skdélans um andlatid.

e Afallarad fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlatié.

e Geeta parf ad pvi hvort nain skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda storf i
skélanum fai fregnirnar sérstaklega en ekki yfir hépinn. Ritari sér um ad tilkynna
fiarverandi starfsménnum og nemendum andlatid.

e Samverustund med 6llum starfsmoénnum skolans er haldin samdaegurs eda eins fljott

og unnt er.



e Ef umsjénarkennari fellur fra tilkynnir skolastjori asamt adila ur afallaradi umsjonarbekk
um andlatio.

o Afallarad akvedur hvernig upplysingum skuli komid til forradamanna umsjénarbekkiar.

e Afalalrdd, hjukrunarfreedingur, salgaesluadili eda namsradgjafi veitir umsjonarbekk
studning og vinnur med bekkinn naestu daga.

o Adilar ur afallaradi reeda vid nemendur i 66rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.

e Skolastjori fer heim til nanustu adstandenda starfsmanns.

o Skdlinn sendir samudarkvedjur til nanustu adstandenda.

Utfor
e Dagana fyrir utfér reeda afallarad og fagadilar vid umsjonarbekk um pad sem koma skal
naestu daga, hverju nemendur eiga von a (kistulagningu of Gtfér) og hvernig lidan peirra
hefur verid undanfarna daga. | samradi vid adstandendur og forradamenn er akvedid
hvort born i umsjonarbekk verdi vidstédd minningarathdfn/utfor.
e Adrir kennarar raeda vid sina nemendur med adstod afallarads.
o Stjérnendur meta pad hvort skdladagur sé styttur eda skéla aflyst & atfarardegi.

e Flaggad er i halfa stong a utfarar- og danardegi.

Andlat maka eda annarra adstandenda starfsmanns

e Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlat fra starfsmanni/adstandendum og
kallar afallarad a fund.

e Skolastjori hefur samband vid starfsmann og sendir samudarkvedjur.

e Skolastjori upplysir alla starfsmenn um andlatid.

e Ritari sér um ad tilkynna peim sem eru fjarverandi.

o Geeta parf pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid nam og storf i skélanum fai
fregnina sérstaklega en ekki yfir allan hopinn.

e Ef maki umsjonarkennara fellur fra tilkynnir skolastjori asamt adila ur afallaradi
umsjoénarbekk andlatid.

o Afallarad akvedur hvernig upplysingum skuli komid til forradamanna umsjénarbekkjar.

o Afallarad veitir umsjonarbekk studning og vinnur med bekkinn naestu daga og bidur
fram adstod fagadila ef pess parf.

e Afallarad raedir vid nemendur i 68rum bekkjum eftir pvi sem porf









